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1. Bakgrund

Denna delegationsordning ér en bilaga till Besluts- och delegationsordning for
Institutionen for klinisk neurovetenskap. Prefekt har 1 "huvuddokumentet”
delegerat uppgifter inom utbildning pa grund- och avancerad niva till
Utbildningsndmnden CNS (UN CNS), till institutionens ansvarige for utbildning
pa grund- och avancerad nivad (GUA) samt till avdelningschef.

Denna bilaga avser att ge en samlad bild av hur UN:s och GUA:s kurs- och
programansvar med tillhdrande beslutsritt, efter vidaredelegering fordelas
mellan ber6érda funktioner inom institutionen. Varje ansvar/beslutsbefogenhet
anges bara en géng, och dd i samband med den roll till vilken ansvaret/ beslutet
har (slut)delegerats. Dar framgar ocksa fran vem som delegationen kommer.

Delegation fran UN CNS eller GUA far inte vidaredelegeras.

2. Grundlaggande principer

Besluts- och delegationsordning for KI utgar fréan principen om en ldngtgédende
delegation dér beslut ska fattas s& ndra verksamheten som mojligt. Inom
institutionen tilldmpas samma princip.

Som huvudregel atergar en delegation till den som givit den, 1 hindelse av att
mottagaren inte dr i tjdnst eller av annat skél har forhinder, till exempel ér jévig.

Den som vidaredelegerar uppgifter har alltid kvar ett ansvar for att regelbundet
folja upp sa att arbetet fungerar och utfors i enlighet med delegationen och
géllande regelverk.

Studentrepresentation

Respektive beslutande organ (UN CNS, programrad, PINK) ska sédkerstélla
studentinflytande i enlighet med KI:s anvisningar for detta. Nér beslut ska fattas
eller beredning genomfdras av en enda person, som har betydelse for
utbildningen eller studenternas situation, har studenterna rétt att fa information
och samréda.

3. Organisation av utbildningsansvar inom
CNS

Kommittén for utbildning (KU) har utsett CNS att vara programansvarig
institution for foljande utbildningsprogram:

e optikerprogrammet

e magisterprogrammet i klinisk optometri

e psykologprogrammet

e psykoterapeutprogrammet.

Institutionen ar ocksa kursansvarig for ett antal fristdende kurser, uppdrags-
kurser och programdverskridande valbara kurser, liksom for programkurser pa
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egna och andra institutioners program, bl.a. ldkarprogrammet. For aktuellt
kursansvar, se KI:s arliga resursfordelning.

Ansvaret for lakarprogrammets kurs ”Klinisk medicin 4: Neuro, sinnen och
psyke” (KM4) ligger enligt uppdrag fran ansvarig programniamnd (PN) vid
CNS. Kursen omfattar programmets hela termin 9 och kurskollegiet for KM4
ansvarar for detaljplanering och samordning av kursens moment och
delmoment, samt uppf6ljning av sévil dessa som kursens helhet. I kurskollegiet
medverkar bl.a. kursansvarig ldrare, examinator, moment - och siteansvariga pa
CNS och andra berdrda institutioner, studentrepresentanter och
utbildningshandliggare. Kollegiet leds av en ordférande.

Kurskollegiet arbetar pd uppdrag och delegation fran PN for ldkarprogrammet,
och rapporterar till PN. Kurskollegiet fyller inte desto mindre en viktig funktion
som arbetsgrupp i genomforandet av CNS kursuppdrag for KM4-kursen. Vid
drenden géllande KM4-kursens kursplan utgors Kursrddet CNS av kurskollegiet.

Néamndens funktioner for studievdgledning, administration, utredning, analys

och uppf6ljning finns ndrmast inom institutionens utbildningskansli men dven
centralt pa KI. Dessa funktioner har tillsammans med GUA och PD ett viktigt
ansvar 1 att bereda drenden infor beslut och bevaka att aktuella regelverk foljs.

Figuren nedan visar hur institutionens kurs- och programansvar pé grundniva
och avancerad niva dr organiserat inom CNS. For ansvar och beslut inom
utbildningsuppdraget som av prefekt delegerats till avdelningschef, se Bes/uts-
och delegationsordning CNS, till vilken foreliggande dokument utgdr bilaga.

Ansvar och beslut inom CNS kurs- och programansvar pa grundniva och avancerad niva

' l

LM&Q&L‘L .—i Avdelningschef Utbildningsnamnd (UN CNS) —; Utbildningskansli for LIN-,
""""""""""" Grunduthildningsansvarig (GUA) | programbvergripande och

% [ I ! ¢
Programdirektor I Programrad I I Kursrad I | Kursansvarig lrare I I Examinator I

| Studievagledare I PINK resp. ordidrande PINK

Internationaliseringsansvarig
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4. Utbildningsnamnd CNS (UN CNS)

4.1 Ansvar och beslut

Prefekten for CNS har till UN CNS delegerat det 6vergripande ansvaret for
genomforande och samordning av institutionens utbildningsuppdrag, alltsé av
CNS samlade kurs- och programansvar, och tillhérande beslut.! Stora delar av
ndmndens Overgripande ansvar och vissa beslut har av UN CNS delegerats
vidare, se respektive rubrik i detta dokument.

Foljande beslut har UN CNS inte delegerat vidare, beslut mérkta * far inte
delegeras vidare:

a) beslut om forslag till utbildningsplan (KU faststéller)*

b) beslut om faststéllande av ny kursplan for fristiende kurser,
uppdragskurser, programkurser dir CNS har programansvar samt
programdverskridande valbara kurser®

c) beslut om forslag till ny eller reviderad kursplan for programkurs utanfor
CNS kurs- eller programansvar (ansvarig institution faststéller)*

d) beslut om programdévergripande och programspecitika foreskrifter,
riktlinjer och anvisningar som inte regleras av centralt beslutade
styrdokument. Har ingar principer for meritviardering, principer for
kursutbud till valbar period eller urval till dessa kurser etc.*

e) beslut om fordelning samt uppfoljning av de resurser som KU avsétter
for respektive program. Det innebér bade att avsétta resurser for samtliga
kurser inom programmet och att avsitta resurser for 6vergripande
programledning och -administration samt kvalitetsutveckling/-sidkring
och internationalisering.

f) beslut om och uppf6ljning av kursuppdrag till annan institution

g) beslut om éterrapportering till KU av institutionens utbildningsuppdrag

h) beslut om kvalitetsplan for institutionens utbildningsuppdrag

1) beslut om sjilvvérdering samt forslag till atgérdsplan i samband med
programutvardering.*

Attestritten for UN:s ekonomi regleras 1 universitetsforvaltningens
attestordning.

4.2 Sammansattning UN CNS

Ordforande 1 UN CNS ir institutionens ansvarige for utbildning pa grund- och
avancerad nivd (GUA) som utses av institutionens prefekt. Ovriga ledaméter
utses av prefekt, forslagsvis pa en mandatperiod om 3 ar med mdjlighet till
forldngning. Namnden ska inom sig utse en vice ordforande och ska i ovrigt
besta av foljande ledamdter med rostritt:

e utbildningsndmndens ordférande (GUA)

e programdirektor for optikerprogrammet och magisterprogrammet i

klinisk optometri
e programdirektor for psykologprogrammet
e programdirektor for psykoterapeutprogrammet

! Kurs- och programansvar och tillhérande beslut framgér av KI:s regler for Kurs- och
programansvar, https://medarbetare.ki.se/media/1572/download (dnr 1-1139/2024)
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1 lararrepresentant fran optikerprogrammen

1 lararrepresentant fran psykologprogrammet

1 lararrepresentant fran psykoterapeutprogrammet

2 lararrepresentanter fran annan Kl-institution

1-2 avnidmarrepresentanter. En av dessa utses inom samverkans-
organisationen KI/Region Stockholm. Eventuell ytterligare
avnidmarrepresentant utses av institutionen och kan komma fran annan
verksamhet.

e 3 studentrepresentanter, om mdjligt fran olika program.

Valbar till uppdrag som ldrarrepresentant dr den som har avlagt doktorsexamen
eller besitter sirskild yrkeskompetens och som ér tillsvidareanstilld eller har
forordnande for den mandatperiod som uppdraget avser. Med lédrare forstas i
detta sammanhang den som é&r anstdlld som lérare i enlighet med
Anstéllningsordning for larare vid Karolinska Institutet.

Ordforande kan adjungera ytterligare personer med nirvaro- och yttranderitt till
UN CNS. Vid ndmndens sammantriden deltar ocksa

e programstudievigledare

e programhandlaggare (sekreterare, huvudforedragande).

Vid CNS ska programhandldggare vara huvudforedragande och sekreterare/
samordnare for UN CNS.?

4.3 Arbetsformer

UN CNS sammantrider ca 6 ganger per ar och pa kallelse av GUA. Kallelse
med foredragningslista och handlingar tillhandahélls normalt en vecka fore
aktuellt sammantride.

Sammantridden i UN CNS och dess beslutande underorgan ska vara
protokollforda enligt KI:s mallar. Beslut ska alltid fattas efter foredragning om
inte annat angetts.

For beslutsforhet kriavs narvaro av minst halften av ledamoéterna med rostritt,
varav en ska vara ordforande eller vice ordférande. For beslut som kraver en
beddmning av uppldggning, genomforande eller kvalitet i utbildningen, krivs att
en majoritet av de som deltar i beslutet har avlagt doktorsexamen. Vid lika
rostfordelning har ordféranden utslagsrost.

Om ett drende &r s& bradskande att sammantrade inte hinner héllas for att
behandla det, far drendet avgdras genom meddelanden mellan ordféranden och
minst sd ménga ledamoter som behdvs for beslutsforhet enligt ovan (beslut per
capsulam). Om detta forfarande inte dr lampligt, far ordféranden ensam avgora
drendet.

Beslut som delegeras till ordférande/ annan ska fattas efter samrdd med
studentrepresentant. Att studentrepresentant ska delta géller inte for beslut som
avser enskilda studentdrenden, beddmning av vetenskaplighet, vem som utses

2 For rollbeskrivning, se KI:s anvisningar for Kurs- och programansvar,
https://medarbetare.ki.se/media/1572/download
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till ett uppdrag (t.ex. kursansvarig liarare/ examinator) eller enskilda
personaldrenden.

Beslut som fattas av ordférande/ annan respektive beslut per capsulam ska
anmaélas vid ndstkommande sammantridde. Detta géller inte beslut som handlar
om myndighetsutovning mot enskild student.

De olika programmens respektive programrad och Kursradet CNS utgor
underorgan till UN CNS, se rubrik 7 och 9.

5. Grundutbildningsansvarig (GUA)

5.1 Ansvar och beslut

GUA utses av prefekt och har, pa delegation fran prefekt, 6vergripande ansvar
och beslutsbefogenheter for utbildningsfragor pa grundnivéa och avancerad niva
vid institutionen. I detta ingar att i CNS ledningsgrupp verka for ett strategiskt
arbete med kompetensforsorjning i relation till utbildningsuppdraget, samt i
forhallande till utbildningsanknuten forskning/forskningsanknuten utbildning.

Prefekt har vidare delegerat ett sérskilt ansvar till GUA att

a) vara ordforande i institutionens utbildningsndmnd och dess beredande
organ Kursradet CNS

b) vara institutionens sprakror och kontaktperson i utbildningsfragor péa
grundniva och avancerad niva

c) iegenskap av ordforande for UN CNS f6lja upp kvalitet och
forskningsanknytning i institutionens utbildningsuppdrag

d) sékerstilla att podnggivande uppdragsutbildning inte har en negativ
inverkan pa den ordinarie utbildningen

e) upprétta kvalitetsplan for institutionens utbildningsuppdrag

f) folja upp institutionens samlade utbildningsuppdrag och -ekonomi

g) fungera som ett stdd till PD, kursansvarig, momentansvarig eller
ordforande i kurskollegiet for KM4

h) f6lja upp och utvirdera hur samarbetet mellan institutionen och KI:s
gemensamma verksamhetsstod (GVS) kring uppdragsutbildning fungerat

1) samordna CNS utbildningskansli.

I tilldgg till GUA:s 6vergripande beslutsbefogenheter for utbildningsfragor, har
prefekt till GUA sérskilt delegerat

a) beslut om att utse kursansvarig lirare, efter forslag fran avdelningschef >

b) beslut om att utse examinator, efter forslag frin avdelningschef *

c) beslut avseende enskild person (ska vidaredelegeras, se rubrik 6, 8, 11
och 12)

3 Undantag KM4-kursen som utgér likarprogrammets termin 9. For denna kurs utser GUA
kursansvarig och examinator i samrad med ordférande i kurskollegiet och berérd avd chef.
4 Ibid
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d) beslut om att godkdnna att podnggivande uppdragsutbildning erbjuds av
institutionen’

e) beslut om att godkdnna kursbeskrivning for icke podnggivande
uppdragsutbildning.

Beslut av GUA/ UN:s ordférande ska fattas i samrdd med studentrepresentant
och ska anmiilas vid nistkommande UN CNS.°

Av GUA:s dvergripande ansvar och beslutsbefogenheter inom institutionens
utbildningsuppdrag, alltsa inom CNS samlade kurs- och programansvar, har
stora delar delegerats vidare, se respektive rubrik i foreliggande dokument.

5.2 Bitradande GUA

En bitrddande GUA kan utses av prefekt for att avlasta GUA 1 enskilda fragor
eller ansvara for avgrinsade omriden. Aven i de fall en bitridande GUA utses ir
det GUA som, pa delegation fran prefekt, har det dvergripande ansvaret och
beslutsbefogenheterna for utbildningsfragor pa grundniva och avancerad niva.
GUA ér ocksé den som, 1 egenskap av UN:s ordforande, har ansvar for att folja
upp kvaliteten och forskningsanknytningen i institutionens utbildningsuppdrag.

6. Programdirektor (PD)

6.1 Ansvar och beslut

Programdirektor (PD) utses av prefekt och har pd delegation frdn UN CNS och
GUA ett KI-6vergripande ansvar for det 16pande arbetet pa respektive program,
inklusive kvalitetsansvar och samordning av programmets ingdende kurser,
programmets progression, vetenskaplighet och professionsforankring i
forhallande till utbildningsplanens mal. Detta innebér huvudsakligen ansvar for
att
a) utveckla, utvirdera och kvalitetssékra programmet, inklusive att utarbeta
kvalitetsplan m.m. enligt riktlinjer, samverka interprofessionellt med
andra utbildningar samt kvalitetssékra det verksamhetsintegrerade
lirandet ’
b) utforma och folja upp kursuppdrag inom utbildningsprogram for varje
kurs 1 enlighet med KU:s riktlinjer
c) fordela uppdragen sa att programmets kurser utfors av den institution
som har bést forutséttningar att genomfora uppdraget med hog kvalitet
och god forskningsanknytning
d) ta fram forslag om fordelning av de resurser som KU avsatt for
programmet (UN CNS faststéller). Det innebér bade att avsitta resurser
for samtliga kurser inom programmet och att avsitta resurser for
overgripande programledning och -administration samt
kvalitetsutveckling/ -sédkring och internationalisering

> Administrativ chef godkinner senare ekonomisk kalkyl. For kurser om 60 hp eller mer ska
dven KU godkénna att kursen ska erbjudas.

¢ Géller ej beslut om att utse kursansvarig ldrare och examinator

7 (bl.a. examination, handledning och lirandemiljo) inklusive att verka for att handledare har
tillrdcklig &mnesmassig kompetens, vetenskaplig kompetens och professionskompetens samt
kompetens avseende handledaruppdraget
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e) folja upp programmets utbildningsuppdrag och -ekonomi

f) 1samrad med avdelningschef och kursansvariga driva
internationalisering pa kurs- och programniva, inklusive mobilitet samt
integrering av ett internationellt perspektiv i utbildningen

g) 1samrad med avdelningschef och kursansvariga mojliggora lararutbyte
inklusive ta emot och integrera inkommande larare 1 utbildningen

h) samverka med medverkande institutioner

1) samverka med relevanta avdelningar inom universitetsforvaltningen
avseende dtgirder for studentrekrytering

j) 1enlighet med beslut och anvisningar genomfora eventuellt alternativt
urval samt genomfora meritvardering om samlad beddmning tillimpas
vid antagning till programmet

k) ta fram forslag till urvalsmodell for eventuella valbara kurser (UN CNS
faststiller)

1) ta fram forslag till principer for eventuell meritvérdering (UN CNS
faststiller)

m) vid kris eller annan oforutsedd och allvarlig hindelse relaterad till
programmets studenter, informera GUA, som sammankallar CNS
krisledningsgrupp.®

GUA har delegerat foljande beslut till PD:

n) beslut om tillgodordknande mot utbildningsplanens mal (valbar period,
och storre del av program)*°

0) beslut om undantag fran behorighetsvillkor till hdgre termin och kurs
inom program**

p) beslut om aterupptagande av studier, avseende studenter som inte
beviljats studieuppehall med platsgaranti**

q) beslut om individuell studieplan®*

r) beslut om forslag till antagning till enstaka kursplats inom
programmet™**

s) beslut om forslag till antagning till senare del av programmet.***

* Beslut ska fattas utan féredragning.

** Beslut ska fattas efter beredning av studievégledare.

*#* Beslut ska fattas efter beredning av studievégledare och i samrad med
kursansvarig.

UN CNS har delegerat foljande beslut till PD:

t) beslut om antagningstal (6verintag) pd program, efter samrdd med KI
centralt

u) beslut om kursutbud for eventuell valbar period, i enlighet med av UN
CNS faststillda principer

v) beslut om ramschema (start- och slutdatum for terminens samtliga
kurser)

8 Se Krishanteringsplan for Institutionen for klinisk neurovetenskap
% Notera att beslut om TG pé examensarbeteskurs och specifika valbara kurser delegeras till
examinator, se 11.1
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w) beslut avseende programaktiviteter i enlighet med av UN faststilld
driftsbudget samt géllande regelverk

x) beslut om sédan revidering av kursplan som endast avser litteratur och
ovriga liromedel.

Programdirektors beslut ska fattas i samrad med studentrepresentant och ska
anmiilas vid nistkommande UN CNS samt programrad.'® I det fall ingen
studentrepresentant har utsetts av studentkaren, eller ingen representant svarar
pa utskick om PD-beslut, kan beslut fattas dven utan studentrepresentant.

Till PD har ocksa delegerats vissa ansvar och beslut gillande
internationalisering och rutinartade studentérenden, som av PD delegeras vidare,
se rubrik 8 och 12.

6.2 Bitradande PD

UN CNS har mgjlighet att inrétta en funktion som bitrddande PD samt fordela
arbetsuppgifter mellan denne och PD. Aven i de fall en bitridande PD utses ir
det PD som ska ha det KI-6vergripande ansvaret for det programsamman-
héllande arbetet samt vara programmets kontaktperson gentemot ovriga KI samt
externa intressenter.

7. Programrad (PR)

7.1 Ansvar och beslut
Programradet (PR) ér ett beredande organ till UN CNS och ett radgivande organ
som ska fungera som ett stod till PD. PR arbetar med
e programmets innehéll, uppliagg, utvardering och utveckling
e att bistd med beredning av programspecifika fragor for beslut inom UN
e kursrevidering
e drenden géllande “programnéra” kurs.!?

UN CNS har till programradet, via PD, delegerat ett sdrskilt ansvar for att folja
upp samtliga kursanalyser inom programmet i relation till kursens larandemaél
och utbildningsplanens krav pa integration, progression och vetenskaplighet.

UN CNS har till programraden delegerat f6ljande beslut:

a) beslut om sddan revidering av kursplan, som inte foranleder ny kurskod.
Beslutet far inte vidaredelegeras och ska i tveksamma fall foregds av
samrad med CNS utbildningskansli.'?

b) beslut om forslag till ny kursplan (UN CNS faststiller)

c) beslut om forslag till programspecifika foreskrifter, riktlinjer och
anvisningar som inte regleras av centralt beslutade styrdokument. Hér
ingér principer for meritvirdering, principer for urval eller kursutbud till
valbar period etc (UN CNS faststiller).

10 Giiller €] beslut i drenden som avser enskild person

' Med ”programnira kurs” avses en uppdragsutbildning eller fristdende kurs som utgdr en kopia
av kursplanen for en programkurs.

12 Notera dock att PD har delegerats beslut om revidering géllande kurslitteratur, se 6.1
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d) beslut om dokument som beskriver programmets hallning i aktuella
fragor, av mindre formell karaktar.

Eventuella andra beslut fattas av UN CNS eller GUA/ PD/ annan med
delegation fran UN.

7.2 Sammansattning
Respektive programrad bestar av foljande ledamoter med rostrétt:
e PD, som dven dr programradets ordférande
e minst 2 ldrarrepresentanter fran programmet
e minst 1 studentrepresentant, men max samma antal som antalet
lararrepresentanter, utover motets ordférande.

Till motet ska ocksé kallas
e Dberord administrator
e programstudievigledare
e programhandlaggare.

Programradet utser lirarrepresentanter 1 PR efter forslag fran PD.
Studentrepresentanter utses av studentkaren. I tilldgg till rostberdttigade
studentrepresentanter kan valfritt antal ytterligare studenter adjungeras till
programradet.

I PR kan dven avndmarrepresentanter eller annan for PR viktig foretradare ingé.
Antalet avndmarrepresentanter beslutas av UN efter forslag fran PD.

Programradets ordforande &r PD.

7.3 Arbetsformer

Programradet sammantrader ca 6 gdnger per ar och pd kallelse av PD. Kallelse
med foredragningslista och handlingar tillhandahalls elektroniskt normalt en
vecka fore aktuellt sammantréde.

Programradets moten ska vara protokollforda enligt KI:s regler. Protokollen ska
anmadlas till UN CNS.

For beslutsforhet kravs nirvaro av minst hélften av ledamoterna med rostritt,
varav en ska vara ordforande eller vice ordférande. For beslut som kriver en
beddmning av uppldggning, genomforande eller kvalitet 1 utbildningen, kravs att
en majoritet av de som deltar i beslutet har disputerat. Vid lika rostférdelning
har ordféranden utslagsrost.

Om ett drende &r sd brddskande att ett sammantrade inte hinner hallas for att
behandla det, far drendet avgdras genom meddelanden mellan ordféranden och
minst s manga ledamoter som behdvs for beslutsforhet enligt ovan (beslut per
capsulam). Om detta forfarande inte dr ldmpligt, far ordféranden ensam avgdra
arendet.

Beslut som delegeras till ordférande/ annan ska fattas efter samrad med
studentrepresentant. Att studentrepresentant ska delta giller inte for beslut som
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avser enskilda studentdrenden, beddmning av vetenskaplighet, vem som utses
till ett uppdrag (t.ex. kursansvarig lirare/ examinator) eller enskilda
personaldrenden.

Beslut som fattas av ordférande/ annan respektive beslut per capsulam ska
anmélas vid ndstkommande sammantrdde. Detta giller inte beslut som handlar
om myndighetsutovning mot enskild student.

8. Internationaliseringsansvariga och
internationell kommitté

Psykologprogrammet har en internationell kommitté¢ (PINK) som arbetar med
overgripande frdgor avseende programmets internationalisering.
Optikerprogrammen och psykoterapeutprogrammet har istillet vardera en
internationaliseringsansvarig.

8.1 Ansvar och beslut

UN CNS har till PINK respektive till internationaliseringsansvariga, via PD,
delegerat ansvar for att

a) halla kursledare, studievégledare och andra berdrda informerade om
arbetet fOr att frdmja programmets internationalisering

b) driva internationalisering pa programniva, inklusive mobilitet samt
integrering av ett internationellt perspektiv i utbildningen, och samverka
med relevanta avdelningar vid universitetsforvaltningen i dessa fragor

¢) nominera ett urval reseberéttelser till KI:s tivling om béasta reseberittelse

d) 1samverkan med kursansvariga institutioner bereda plats pa befintliga
kurser for internationella utbytesstudenter samt vid behov ta fram
sérskilda kurser

e) ta fram akademiskt och socialt program for inkommande utbyteslérare.

UN CNS har till PINK respektive till internationaliseringsansvariga, via PD,
delegerat foljande beslut:

a) beslut om forslag till programspecifika internationella student- och
lararutbytesavtal (KU faststiller)
b) beslut om sérskilt kursutbud for inkommande utbytesstudenter.

GUA har till PINK:s ordférande respektive till internationaliseringsansvariga,
via PD, delegerat foljande beslut:

c) beslut om att godkdnna och prioritera studenter infor internationellt
utbyte. Pa psykologprogrammet ska beslutet fattas efter beredning av
PINK och i linje med faststillda styrdokument.

d) beslut om att godkdnna hemvéndande utbytesstudenters reserapporter.

PINK:s ordforande och Gvriga programs internationaliseringsansvariga utses av
respektive programrad efter forslag frdn PD. PINK och
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internationaliseringsanvariga rapporterar till PD. PD rapporterar l6pande till UN
CNS om internationaliseringsfragor.

8.2 Den internationella kommitténs sammansattning
Den internationella kommittén ska bestd av foljande ledaméter med rostrétt:
e ordforande
e minst 1 lirarrepresentant
e minst 1 studentrepresentant.

Till motet ska ocksa kallas
e programmets internationella koordinator
e programmets internationella handliaggare.

Antalet lararrepresentanter och studentrepresentanter i respektive kommitté
beslutas om av programrédet efter forslag frdn PD. Programradet utser
lararrepresentanter i internationella kommittén efter forslag fran PD.
Studentrepresentanter utses av studentkaren. I den internationella kommittén kan
dven annan for kommittén viktig foretrddare ingd, dven dessa utses av
programradet efter forslag frdn PD.

8.3 Arbetsformer

Sammantrdden ska vara protokollforda enligt KI:s regler. For beslutsforhet kravs
narvaro av minst hélften av ledamo6terna med rostrétt, av vilka en ska vara
ordforande samt minst en studentrepresentant. I det fall ingen
studentrepresentant har utsetts av studentkaren géller for beslutsforhet nirvaro
av minst hilften av ledamoterna med rostratt, varav en ska vara ordforande. Vid
lika rostfordelning har ordféranden utslagsrost.

Om ett drende &r sa bradskande att sammantrade inte hinner héllas for att
behandla det, far drendet avgdras genom meddelanden mellan ordféranden och
minst s& ménga ledamoter som behdvs for beslutsforhet (beslut per capsulam).
Om detta forfarande inte dr lampligt, far ordféranden ensam avgora drendet.

9. Kursrad CNS

9.1 Ansvar och beslut

Kursradet ér ett beredande organ till UN CNS och arbetar med
e kurser pd andra program &n institutionens egna program
e uppdragsutbildning
o fristdende kurser.?®

Inom nimnda arbetsomrade ansvarar kursradet bl.a. for att
e Dbereda forslag till nya och reviderade kursplaner
¢ vid behov bistd med beredning av dvriga fragor.

13 Uppdragsutbildning eller fristdende kurs som utgdr kopia av en programkurs inom CNS
programansvar, bedéms vara programnéra” och ska istillet hanteras av ansvarigt programrad.
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UN CNS har till kursridets ordférande delegerat foljande beslut:

a) beslut om sédan revidering av kursplan som inte féranleder ny kurskod
for fristdende kurs, uppdragskurs eller programdverskridande valbar kurs
for vilken CNS é&r kursansvarig institution. Beslutet ska i tveksamma fall
foregas av samrdd med KI centralt.

b) beslut om forslag till ny kursplan for fristdende kurs, uppdragskurs eller
programdverskridande valbar kurs for vilken CNS ar kursansvarig
institution (UN CNS faststéller)

c) beslut om forslag till forslag till reviderad eller ny kursplan for
programkurs for vilken CNS inte &r programansvarig institution (UN
CNS faststéller CNS forslag till programansvarig ndamnd).

9.2 Kursradets sammansattning
Kursradet kan ha en varierande sammanséttning beroende pa aktuella drenden.
GUA ansvarar for att rddet 1 mojligaste man har f6ljande sammansittning:

e kursradets ordforande (GUA)

e {6r dagordningen berdrda kursledare/ kursansvarig/ examinator

e f6r dagordningen berorda avdelningschefer och/ eller studierektor

e for dagordningen relevant sakkunnig utan inblandning i kursen (utses av

avdelning som den aktuella kursen sorterar under)
e utbildningshandldggare.

9.3 Arbetsformer

Kursradet ska kallas av GUA till ssmmantrdde vid behov, for att bereda forslag
till UN-beslut.

Kallelse med underlag ska skickas elektroniskt till berorda infér motet.

Sammantréden i kursradet ska vara protokollforda enligt KI:s regler. Protokoll
fran kursradets sammantrdden samt beslut av kursradets ordforande ska anmaélas
till UN CNS.

10. Kursansvarig larare

Kursansvarig lirare utses av GUA, efter forslag fran avdelningschef.'*
Kompetenskrav for kursansvarig liarare anges 1 KI:s styrdokument for kurs- och
programansvar. Kursansvarig larare kan vara densamma som examinator eller
annan ldmplig ldrare. Kursansvarig lirare ska ha ett nira samarbete med kursens
examinator.

10.1 Ansvar och beslut

UN CNS har till kursansvarig ldarare for den aktuella kursen delegerat vissa
ansvar och beslut som foljer av institutionens kursansvar. Kursansvarig liarare

14 Undantag KM4-kursen som utgdr likarprogrammets termin 9. For denna kurs utser GUA
kursansvarig och examinator i samrad med ordférande i kurskollegiet och berord
avdelningschef.
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ska tillgodose att kursen blir till en sammanhingande helhet och att den roda
traden inom kursen och mellan kurser inom ett program blir tydlig for studenter
och involverade ldrare. Detta innebér bl.a. ansvar for att

a)

b)

planera och genomfora institutionens kurs med genomtankt pedagogik,
forskningsanknytning och adekvat kursinnehéll enligt kursplaner, och for
programkurser aven utbildningsplaner, samt i enlighet med kursuppdrag
inom utbildningsprogram fran programansvarig ndmnd, och for
podnggivande uppdragskurser dven enligt avtal med uppdragsgivare
tillsammans med examinator, ansvara for att kvalitetssdkring och
kvalitetsutveckling av kursen sker i enlighet med foreskrifter och
anvisningar, inklusive genomforande av kursvérdering och kursanalys
tillsammans med examinator, se till att kursens examinationer far en
lamplig utformning i enlighet med kursplanen

till studenter och larare kommunicera kursens mal, innehéll och
pedagogiska linje

tillsammans med PD, kvalitetssékra eventuellt verksamhetsintegrerat
larande (bl.a. examination, handledning och lirandemil;j6), inklusive att
verka for att handledare har tillrdcklig &mnesméssig kompetens,
vetenskaplig kompetens och professionskompetens samt kompetens
avseende handledaruppdraget

vad avser programkurser, samverka med dvriga kurser inom programmet
och programledningen i syfte att programmet i sin helhet ska uppna
malen for utbildningen inkl. progression och integration av larandemal.

Kursansvarig har ocksé ansvar for att

2
h)

)
)

k)

D

genomfora meritvardering 1 enlighet med beslutade principer, om samlad
bedomning anvinds vid antagning till fristdende kurs

se till att kurswebb och kursrum 1 larplattform halls aktuella

se till att digital kursakt uppréttas och arkiveras i enlighet med KI:s
regler for detta

for andra kurser &n programkurser inom CNS egna program, bista med
underlag till ansvarig ndamnds kvalitetsplan och aterrapportering
avseende utbildningsuppdraget. For kurser pd program under annan
ndmnd &n UN CNS ska GUA ges samma information

avseende podnggivande uppdragsutbildning, samarbeta med KI GVS
avseende innehall och utformning av kursen, framstéllande av
kursinformation mm i enlighet med faststillda rutiner for detta.

vid kris eller annan oforutsedd och allvarlig hdndelse relaterad till
kursens studenter, informera PD (om programkurs) eller avdelningschef
(om annan kurs)"3

UN CNS har delegerat foljande beslut till kursansvarig lérare:

m) beslut om antagningstal (verintag) vid antagning till fristdende kurs,

efter samrad med KI centralt.

15 Se Krishanteringsplan for Institutionen for klinisk neurovetenskap
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Prefekt via GUA har delegerat foljande beslut till kursansvarig ldrare for
obligatorisk kurs inom lédkarprogrammet:

n) beslut om momentansvarig larare, efter forslag fran berérd
avdelningschef

0) beslut om bitrddande momentansvarig ldrare, efter forslag fran
momentansvarig ldrare och berérd avdelningschef.

10.1.1 Bitradande kursansvarig larare KM4-kursen

For KM4-kursen inom ldkarprogrammet ska bitradande kursansvarig utses.
Liksom kursansvarig ldrare och examinator for samma kurs, utses bitrddande
kursansvarig larare av GUA, 1 samrad med ordforande for kurskollegium och
berord avdelningschef.

For bitradande kursansvarig ldrare géller ssmma kompetenskrav som for
kursansvarig ldrare, se KI:s styrdokument for kurs- och programansvar.

Bitrddande kursansvarig lirare ska ha ett ndra samarbete med kursansvarig
larare, for att vid behov kunna ersdtta denna och genomfora kursen, i enlighet
med kursplan och kursuppdrag.

10.2 Momentansvarig och bitradande momentansvarig
larare

For obligatoriska momentindelade kurser inom ldkarprogrammet, for vilka CNS
ar kursansvarig institution, ska momentansvariga och bitrddande
momentansvariga ldrare utses. Dessa utses av kursansvarig larare, efter forslag
frén berord avdelningschef.

Aven for 6vriga kurser med moment forutsitts eventuellt sérskilda
momentansvariga utses 1 samrad mellan kursansvarig larare och berord
avdelningschef.

10.2.1 Momentansvarig larare

For momentansvarig larare géller samma kompetenskrav som for kursansvarig
larare, se Kl:s styrdokument for kurs- och programansvar.

Momentansvarig larare ska

- ha ett ndra samarbete med kursansvarig ldrare, och har en samordnande
funktion for sitt amnesomrade inom kursen

- 1samrad med kursansvarig ldrare och avdelningschef, sikra tillgang till
bitrddande momentansvarig(a) larare och kontaktperson for varje site/
VFU-arena

- 10vrigt, aktivt bidra till att uppfylla det arliga kursuppdraget till CNS
fran PN for ldkarprogrammet.
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10.2.2 Bitradande momentansvarig larare

For bitradande momentansvarig larare giller ssmma kompetenskrav som for
kursansvarig ldrare, se KI:s styrdokument for kurs- och programansvar. I fall da
dessa inte dr uppfyllda, ska en plan tas fram av berdrd avdelningschef, for att
vederborande pé sikt ska na uppstéllda krav.

Bitrddande momentansvarig larare ska ha ett ndra samarbete med
momentansvarig ldrare, for att vid behov kunna ersitta denna och genomfora
momentet, 1 enlighet med kursplan och kursuppdrag.

11. Examinator pa kurs

Examinator utses av GUA, efter forslag frin avdelningschef.! Kompetenskrav
for examinator anges 1 KI:s styrdokument for kurs- och programansvar.
Examinator kan vara densamma som kursansvarig lérare eller annan lamplig
larare. Examinator ska ha ett ndra samarbete med kursansvarig lirare.

Varje kurs ska endast ha en examinator. Kurser med examensarbeten utgor dock
ett undantag. Inom dessa kurser kan en examinator utses for varje enskilt
examensarbete. Om flera examinatorer utses for en kurs dir examensarbeten
ingar ansvarar GUA f0r att sékerstélla att samtliga examensarbeten far en
likvirdig bedomning.

11.1 Ansvar och beslut

UN CNS har till examinator for den aktuella kursen delegerat vissa ansvar och
beslut som foljer av institutionens kursansvar. Examinator och kursansvarig
larare har ett gemensamt ansvar for den fortlopande utvecklingen av kursen och
ska 1 detta arbete beakta tidigare kursviarderingar. Examinator dr ansvarig for att
examinationen fér en ldmplig utformning i enlighet med kursplanen, och for att
rattningen/ beddmningen blir konsekvent. Utformning av examinationen ska
dock ske i samrad med kursansvarig lirare.

GUA har delegerat foljande beslut till examinator:

a) beslut om betyg pa kurs. I detta ingar bl.a. beslut om studenten ar
godkind pa hel, eller del av kurs. Examinator far 6verléta till en eller
flera rittande larare att ansvara for arbetet med att formulera eller rétta
examinationsuppgifter eller muntligt/ skriftligt examinera studenter pa
moment eller hel kurs. Den réttande ldraren ér skyldig att efter
examinationen ldmna underlag for betygsittning till examinator som
bestimmer betyget.

b) beslut om tillgodordknande av hel kurs eller del av kurs mot kursplanens
mal, samt av examensarbeteskurs mot utbildningsplanens mal.
Examinator far dverléta t en eller flera andra ldrare att bereda
tillgodordknande av del av kurs.

c) beslut enligt kursplan, t.ex. avbrytande av verksamhetsférlagd utbildning
och undantag fran kursplanens foreskrifter om examination.

16 Undantag KM4-kursen som utgér likarprogrammets termin 9. For denna kurs utser GUA
kursansvarig och examinator i samrad med ordférande i kurskollegiet och berérd avd chef.
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12. Studievagledare

12.1 Ansvar och beslut

Institutionens studievégledare ansvarar for institutionens programovergripande
studievégledning, och studievigledning for kurser som inte ingar i program.

I detta ansvar ingér att bereda enskilda studentérenden infor beslut av PD, se 6.1,
beslut o-s.

GUA har till CNS studievégledare, via PD, delegerat foljande beslut, att fatta i
enlighet med KI:s regelverk och utan foredragning:

a) beslut om studieuppehall.



